
 
 SECOND PROJECT:  SENDING AN E-MAIL   

 

ESTIMADO ESTUDIANTE: 

Esta guía tiene como propósito dar a conocer las instrucciones y etapas del segundo proyecto en inglés. El objetivo 

de este trabajo es principalmente desarrollar y trabajar la habilidad de escritura en inglés a través de un E-MAIL.  

(Se adjunta una guía la cual contiene el vocabulario a trabajar, pero también será labor suya buscar en 

diccionarios u otro recurso educativo palabras o expresiones en inglés que necesite y no se encuentren en la 

presente guía)  

 

Para ello se utilizará el siguiente vocabulario: 

  

 Common phrases for greetings 

 Ways to express activities and routines 

 Ways to express plans 

 Ways to say good bye (closing)  

 

Plazos de entrega: 
1° AVANCE: MARTES 06 OCTUBRE 

2° AVANCE: MARTES 13 OCTUBRE  

FECHA DE ENTREGA PRODUCTO FINAL: SEMANA DEL 19 AL 23 OCTUBRE  

 

 

ASIGNATURA: INGLÉS  

PROFESOR: HÉCTOR QUINTUL  

 

Dudas o comentarios a: hquintul@liceojavieracarrera.cl 

 

Unidad: Priorización curricular  

OA14:  Escribir una variedad de textos, como cuentos, correos electrónicos, folletos, rimas, descripciones, 

biografías, instrucciones, artículos, cartas, resúmenes y diario personal (journal) utilizando pasos de escritura 

(organizar ideas, redactar, revisar, editar, publicar), ocasionalmente con apoyo de acuerdo a un criterio de 

evaluación, recurriendo a herramientas como el procesador de textos y diccionario on-line.  

 

Indicadores de evaluación:  

 

-Asistir a clases on-line (este criterio no se aplicará para los alumnos que por motivos de fuerza mayor no 

puedan conectarse a clases en línea) 

-Utilizar formato específico dado por el docente. 

-Emplear el vocabulario pertinente a la actividad.  

-Responde de manera apropiada todas las preguntas del correo electrónico. 

-Realizar las correcciones sugeridas por el docente. 

-Orden y limpieza del material reportado.  

-Entregar y reportar avances y producto final en el tiempo estipulado.  

 

Para la mejor realización y corrección de cualquier trabajo escrito en inglés se sugiere utilizar los siguientes 

recursos web: 

Diccionario: https://www.wordreference.com/ 

 

Editor de textos en inglés: https://app.grammarly.com/ 
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Instrucciones  

 

En esta ocasión deberán redactar una carta dirigida a un amigo en inglés. Para ello, se les proporcionará: 

Motivo del E-MAIL, Vocabulario necesario y Formato requerido 

 

ETAPAS Y SUS AVANCES 

 

1° Avance  (Fecha de 

entrega 06 de octubre) 

 

Entrega de E-MAIL con el formato de 

avance 1 

 

2° Avance  (Fecha martes 

13 de octubre) 

 

Entrega del E-MAIL con el formato de 

avance 2 

3° Producto Final 
(fecha 19 al 23 de octubre) 

Entrega del E-MAIL con todos los 

cambios realizados en formato 2 y 3 

 

 

Situación: Deberá redactar una respuesta a este correo electrónico. 
 

Read this email from your cousin, Ana. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Pasos para responder un correo:  
Primero debes leer el email que ha sido enviado y poner especial atención en las preguntas realizas por Ana.  

Luego, le escribirás de vuelta saludándola y preguntándole cómo se encuentra ella.   

A continuación, irás respondiendo cada una de las preguntas que ella ha formulado (la carta será redactada 

utilizando presente simple y presente continuo además de utilizar “be going to” para expresar planes futuros).  

 

Después, utilizarás el vocabulario que presente en la guía para despedirse.  

Finalmente, escribirás tu nombre al final del email.  

Hi dear Héctor, 

 

How are you doing? 

 

I saw your mum yesterday. She told me you are learning English. That’s good news! 

But I want to know why you are studying English. Why is learning English important 

to you? and where and when are you taking your English classes? Are they on-line or 

face to face? What has been the most difficult thing to learn until now? I think that 

having on-line classes is better nowadays because of the pandemic. Let me know if 

you need any help, remember that I speak fluent English. 

 

 

I wish you luck! 

 

Ana 
 



 

 

FORMATO AVANCE 1 

 

 

 

Subject:  

Salutation: 
 

 

Body: 

 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Signature: 

 

 

 

 

 

Your name: 
 

 



FORMATO AVANCE 2 Y 3  

 

  

TO   

FROM  

SUBJECT   

 

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Vocabulario para completar tu e-mail  
 

 

 

 

Paragraph 1:  

Ask the well-being of the person:  

 

 

 
Paragraph 2:  

Main reason to write the letter:  

 

 

 
Paragraph 3:  

conclusion and end of the letter:   

 

 

 
Farewell:  

 

 

 

 

 

 

 

 

-I’m writing for… 

-I want to let you know about the English course I’m 

taking… 

-I’m writing to you because to answer your mail… 

-I’m writing this letter to answer your mail… 
 

Greeting,  

Lots of love,  

Sincerely, 

Take care,  

Thanks,  

 


